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Regionalna Izba Obrachunkowa
w Bialymstoku

ul. J.K. Branickiego 13

15-085 Bialystok

W odpowiedzi na wystgpienie Regionalnej Izby Obrachunkowej w Biatymstoku z dnia
21.08.2020 1. (sygn. RIO.1.6001-5/20) dotyczace kompleksowe; kontroli gospodarki finansowe]j gminy
Narew za 2019 r. i inne wybrane okresy przeprowadzonej w Urz¢dzie Gminy Narew informuje, iz
dokonatem analizy  stwierdzonych nieprawidlowosci oraz zobowigzatem  pracownikow
odpowiedzialnych za uchybienia do Scistego przestrzegania przedstawionych zalecen.

W zwiazku z realizacja poszezegdlnych zalecen pragng poinformowag, co nastepuje:

Ad.1. Zostang usuniete rozbieinodci migdzy postanowienjami regulaminu organizacyjnego Urzedu
Gminy a stanem faktycznym w zakresie obsadzenia stanowiska zastepcy Wojta Gminy. Aktualnie
rozwazane sg rézne aspekty personalne w celu obsadzenia tego stanowiska.

Ad.2. Zostang zapewnione warunki organizacyjne i finansowe do zatrudnienia gtéwnego ksiggowego
przez kierownikéw instytucji kultury. Rozwiazanie nieprawidlowosci w tym zakresie nastapi,
poprzez podzielenie etatu pracownika zajmujacego sie sprawami finansowo-ksiggowymi instytucji
kultury zatrudnionego w Urzedzie Gminy Narew na etaty w Gminnej Bibliotece Publiczne] w
Narwi oraz w Narwianskim Oérodku Kultury proporcjonalnie do nakfadu c¢zasu pracy
poswiecanego poszezegdlnym instytucjom.

Ad.3. Dostosowane zostana regulacje wewnetrzne skfadajace si¢ na dokumentacje opisujaca przyjete
zasady rachunkowosci poprzez:

- usuniecie z zaktadowego planu kont Urzedu Gminy kont o symbolach: 014 ,.Zbiory biblioteczne”,
015 ,Mienie zlikwidowanych jednostek”, 016 ,,Dobra kultury”, 017 ,,Sprzet wojskowy”, 073
,Odpisy aktualizujace dhlugoterminowe aktywa finansowe”, 077 ,Umorzenie sprzetu
wojskowego™, 131 ,rachunek biezacy samorzadowych zakladéw budzetowych”, 132 ,,Rachunek
dochod6éw jednostek budzetowych”, 340 ,Odchylenia od cen ewidencyjnych materiatéw i
towaréw”, 700 ,Sprzedaz produktéw i koszt ich wytworzenia”, 855 ,Fundusz mienia
zlikwidowanych jednostek™,

- okreélenie stosowanej wersji oprogramowania wykorzystywanego do prowadzenia ksigg

rachunkowych,
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Ad.4. Zobowigzano Skarbnika do wyeliminowania nieprawidlowosci w zakresie prowadzenia ksiag

rachunkowych poprzez:

- zaprzestanie przyjmowania na rachunek bankowy ewidencjonowany na koncie 139-2 kwot
wptaconych przez nabywcdéw nieruchomosci tytulem ceny nabycia, tj. stanowigeych dochody
budzetu gminy w momencie wplywu; zobowiazano do przyjmowania tych wptat bezposrednio na
rachunek biezacy Urzedu (konto 130-1),

- zaprzestanie ewidencjonowania na koncie 130 érodkow przekazanych na dofinansowanie
kosztéw ksztatcenia pracownikow miodocianych oraz ksiegowania ich w korespondencji z
kontem 141: zobowigzano do ksiegowania tych operacji przy wykorzystaniu kont 139 i 240,

- zaprzestanie zaliczania do dochodéw budzetu na koncie 130 operacji niemajacych
odzwierciedlenia w wyciggach bankowych do rachunku, ktérego obroty sg ujmowane na tym
koncie, majgc na wzgledzie uniknigcie powstawania nierealnych sald, w tym na koncie 222,

- zalozenie pelnej ewidencji analitycznej gruntéw do konta 011, spemiajacej wymagania
wynikajgce z ustawy o rachunkowosci oraz zasad funkcjonowania tego konta,

- ujecie w ksiegach Urzgdu Gminy wartosci budynkow uzyczonych Gminnej Bibliotece Publicznej,

Ad.5. Zobowiazano Skarbnika do wyeliminowania nieprawidlowosci w zakresie sprawozdawczosci
poprzez:

- wykazywanie dochodéw otrzymanych w sprawozdaniu Rb-27S zgodnie z obowigzujacymi

przepisami,

- wykazywanie w sprawozdaniu Rb-Z jako zobowigzar wymagalnych wyltgcznie tych zobowigzan,

ktérych termin platnosci mingt na dzien sprawozdawczy i nie zostaly one przedawnione lub

umorzone,

- wykazywania danych w pozycji ,gotéwka i depozyty” sprawozdania Rb-N zgodnie z

obowigzujacymi przepisami,

- prawidtowe wykazywanie naleznosci, zaleglogci i nadptat w sprawozdaniu Rb-27S w powiazaniu

z danymi uzupelhiajacymi czgéci B sprawozdania Rb-27Z7 dotyczacego dochodéw zwiazanych z

realizacja zadaf z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jst ustawami,

Dane w zakresie skutkéw obnizenia gérnych stawek w podatku od srodkow transportowych od

0séb fizycznych zostaly skorygowane w sprawozdaniach Rb-27S (Korekta nr 3 z dnia

18.06.2020 r.) i Rb-PDP za 2019 r. (Korekta nr 1 z dnia 18.06.2020 1.).

Ad.6. Zobowigzania gminy Narew beda terminowo regulowane (brak uregulowania zobowigzania
okreglonego na str. 7 zalecen pokontrolnych wynikat z opbznienia w uzyskaniu dofinansowania
z Urzedu Marszatkowskiego na realizacjg opisanej inwestycji).

Ad.7. Dieta soltysa Sotectwa Istok nalezna w wysokosci 75,00 7zt za miesiac pazdziernik 2019 r. zostala
wyptacona w dniu 15.09.2020 r.

Ad.8. Uchwala w sprawie ustalenia wysokosci diet radnych i sottysow Gminy Narew zostata przekazana

radcy prawnemu celem zaopiniowania zmian polegajacych na uregulowaniu trybu, formy i
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ogélnych przestanek usprawiedliwiania nieobecnosci na ses] ach i komisjach oraz jednoznacznym

okresleniu, ze réwniez soltysom dieta nie przystuguje w miesigcu, w ktorym nie odbywajg sig sesje
i posiedzenia komisji. Po naniesieniu poprawek zostanie przedstawiona Radzie Gminy Narew
celem wprowadzenia zmian.

Ad.S. Zostang wyeliminowane bledy w ustalaniu oplat za zajecie pasa drogowego drég gminnych
poprzez nastepujace dziatania:

a) przestrzeganie prawidlowego naliczania oplat za zajecie pasa drogowego o pow. mniejszej niz
1 m? oraz zmiana decyzji ustalajgcych nieprawidtowe opfaty roczne za umieszczenie w pasie
drogowym urzadzen o pow. mniejszej niz 1 m?,

b) zmiane decyzji znak GK.7226.55.2019 z dnia 04.10.201 9 r. oraz zwrot blednie pobranej optaty
w wysokosci 73,00 z1,

¢) prawidtowe ustalanie liczby dni za umieszezenie urzadzen w pierwszym roku.

Ad.10. Zobowigzano pracownika do podejmowania systematycznych i terminowych dziatan
upominawczych i egzekucyjnych z zachowaniem obowiazujacych przepiséw prawa.

Ad.11. W tresci regulacji wewnetrznych odnoszacych sig do pobierania i ewidencjonowania dochodéw
z tytutu podatkéw i optat lokalnych zostana wprowadzone zmiany w zakresie:

- dziatah upominawczych i egzekucyjnych w przypadku zaleghosci ponizej 100 z} (dostosowanie
do § 7 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 30.12.2015 r. w sprawie postgpowania wierzycieli
naleznosci pienigznych). W przepisach wewngtrznych umieszezony zostanie zapis zobowigzujacy
wierzyciela do wyslania upomnienia niezwlocznie w kazdym przypadku, jezeli z dzialan
informacyjnych wyniknie, ze podamik dobrowolnie nie uisci zaptaty bez wzgledu na wysokosé
diugu,

- postepowania w przypadku zaleglosei, w stosunku do ktérych toczy sie postgpowanie podatkowe

w sprawie umorzenia zobowigzania podatkowego. Wprowadzone zostang przepisy umozliwiajgce

prowadzenie egzekucji w trakcie trwania postepowania podatkowego.

Ad.12. W zakresie funduszu soleckiego nie beda przyjmowane wnioski sofectw podjetych przez
zebrania wiejskie, ktére nie sg prawomocne w §wietle postanowien statutu. Nastapi zwrot do PUW
dotacji w wysokosci 4.815,05 zt otrzymanej jako zwrot wydatkéw wykonanych w ramach funduszu
soteckiego w 2019 r. w wysokoéei 24.500,32 2t poniesionych na realizacj¢ wnioskow solectw
Losinka i Tyniewicze Duze, uchwalonych przez zebrania wiejskie niemajgce wymaganego
statutem guorum.

Ad.13. W zakresie nalezytego sporzadzania informacji o wyniku przetargu (pkt 8 protokotu zalecen) -
- sporzadzono nowy wzdér L JJNFORMACII O WYNIKU PRZETARGU” zawierajgcej wszystkie
dane wymagane rozporzadzeniem Rady Ministréw w sprawie sposobu i trybu przeprowadzania
przetargéw oraz rokowan na zbycie nieruchomosci.

Ad.14. W zakresie dochodéw z optat za wieczyste uzytkowanie nieruchomosei (pkt 9 proiokotu zalecen)

- po zapoznaniu si¢ z wyrokami sadéw przygotowano pisma prostujace aktualizacje optaty rocznej
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wszystkich nieruchomosci z terenu gminy Narew, ktore byly objete aktualizacja optaty w roku

2014 inowa jej wysokoéé przekroczyta dwukrotnos¢ dotychczasowej, a mianowicie :
-Narew - dzialkanr 1221/1 (2/3) A.O - zarok 2017 zawyzono oplate na kwote 107,52 21,
- dziatka nr 122172 A.O - zarok 2017 zawyzono oplate na kwotg 46,25 zt,

_dziatka nr 1221/1 (1/3) W.J -zarok 2017 zawyzono opfate na kwote 53,76 zi,

- dziatka nr 1518/1 AiP. S -zarok 2017 zawyzono oplate na kwotg 108,89 zl,

- dzialkanr 1517 L.S - za rok 2017 zawyzono oplate na kwotg 125,01 zA,

- dziatka nr 1523 OSP Narew — za rok 2017 zawyzono oplatg na kwotg 73,64 71,

- dziatkanr 1507 Ji LK. -zarok 2017 zawyzono oplate nakwote 103,16 z,

- Ogrodniki- dziatka nr 266 W.N. - zarok 2017 zawyzono optate na kwote 34,95 z
co daje ogdlng kwotg zawyZzonej oplaty rocznej za uzytkowanie wieczyste za rok 2017 w
wysokodci 653,18 zk. Naleznoscl te zostang zwrécone wieczystym uzytkownikom niezwlocznie
po ofrzymaniu przez tut. urzad nr kontna ktore nalezy dokonaé zwrotu.
Za rok 2016 naleznosé ulegla przedawnieniu z ostatnim dniem roku kalendarzowego 2019 zgodnie
z art. 118 Kodeksu Cywilnego, a wigc brak jest podstaw do dokonania zwrotu naliczonej na rok
2016 naleznosci.
Zobowiazuje sie dokonywaé ustalania oplaty rocznej w przypadkach, w ktérych zaktualizowana
wysoko$é optaty rocznej przewyzsza ponad dwukrotnie wysoko$é dotychczasowej optaty rocznej
zgodnie z art. 77 ust.2a ustawy o gospodarce nieruchomosciami i powotanymi wyrokami
sgdowymi.
Zalecenia pokontrolne str. 16 lit. i: odnosnie nieopodatkowania nieruchomosci sklasyfikowanych
w ewidencji gruntéw i budynkéw jako drogi o pow. 3.754.783 m* wykazanych jako Skarb
Pafistwa we whadaniu, uzytkowaniu, gospodarowanie zasobem Urzad Gminy Narew wyjasniam:
wystapie do organu prowadzacego ewidencj¢ gruntéw i budynkéw o doprowadzenie do stanu
faktycznego zgodnego z prawem, badZ udostepnienie tut. urzedowi stosownej dokumentacji, na
podstawie ktérej dokonano zapisow narzecz urzedu gminy zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Rozwoju Regionalnego i Budownictwa w sprawie ewidencji gruntéw i budynkow. Jezeli w
wyniku analizy okaze si¢, iz Starostwo Powiatowe w Hajnéwce dysponuje taka dokumentacia 1
dodatkowo  tytulem  wiasnosci Skarbu Pafstwa niezbednym do  przedlozenia celem
skomunalizowania, wowczas bede dazyé do uregulowania stanu prawnego na rzecz gminy, a
jezeli nie uzyskamy stosownej dokumentacji bede zmuszony dokonaé opodatkowania Skarbu
Pahstwa. Nadmieniam, iz powolana powierzchnia drég sg to drogi dojazdowe do pél,
niejednoktrotnie bardzo waskie, na ktérych gmina Narew nie prowadzi zadnych czynnosci
zwigzanych z ich urzadzaniem, modernizacja czy tez odéniezaniem.
Ad.15. Przestrzegane beda przepisy Ordynacji podatkowej w zakresie obowigzku przeprowadzania

kontroli podatkowych.
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Ad.16. Wyjasniono i wyeliminowano wskazane w protokole i w czgsci opisowej wystgpienia

nieprawidtowosdci w zakresie danych wykazanych w informacjach i deklaracjach podatkowych

oraz ich zgodnosci z obowiazujacymi przepisami:

Podatek od nieruchomosei od oséb prawnych

- 10010002 — Parafia Losinka — podatnik zlozy wniosek do Starostwa Powiatowego w Hajnoéwce o
wyjasnienie dlaczego poddasze nieuzytkowe zostalo zaliczone jako kondygnacja w budynku
mieszkalnym.

- 10010014- R S P ., Rolmak” Makowka —juz w trakcie kontroli podatnik ztozyt stosowny wniosek
do Starostwa o zmiane w oznaczeniu budynkow, ktore to s3 zakwalifikowane niezgodnie ze stanem
faktycznym ich przeznaczenia.

- 10010015- Nadleénictwo Browsk — budynki oznaczone jako niemieszkalne polozone w Rybakach
s nietrwale zwigzane z gruntem i dlatego nie zostaly opodatkowane /sa posadowione na palach/.
- 10010027~ Parafia Trzescianka — podatnik zostanie wezwany do 7lozenia korekty deklaracji 1
opodatkowania budynku mieszkalnego wiecej o 89 m?, w wyniku czego podatek wzrosnie 0 65 zt.
- 10010031- Orange- do podatnika zostanie wystosowane pismo, czy wykazane grunty sa zwigzane
z urzadzeniami przesylowymi i obnizona stawka jest prawidtowa.

10010034 Gminna Biblioteka Publiczna w Narwi - zostanie sprawdzona prawidilowosé
opodatkowania gruntow.

- 10010039 — Prawostawny Osrodek Mitosierdzia — podatnik zostanie wezwany do ztozenia
korekty deklaracji na grunty sklasyfikowane jako BI o pow. 6215 m?, za ktére byt zwolniony.
Opodatkowanie powyzszych gruntow zwiekszy zobowiazanie podatkowe o kwote 2797 zt.

- OSP Narew- podatnik zostanie zobligowany do sktadania deklaracji na podatek od
nieruchomosci bez wzgledu na jakiej podstawie wlada budynkiem.

10010061 — Jamrex ~ podatnik zostanie poinformowany, ze za grunty zwiazane z dziatalnodcia
gospodarezg, obowigzek podatkowy zostanie przeniesiony na wiasciciela gruntéw, ktérym jest
Farmpasz Sp. Z 0.0.

_ 10030021~ Nadlesnictwo Browsk, 10030006 - KOWR, 10030019 — Farmpasz , 10030012 — RSP
Makdwka, 10030012- RSP Trzescianka , 10030009 — Nadleénictwo Zednia, 10030013~ Agronar,
10030010 — Nadlesnictwo Browsk — wobec tych podatnikéw zostaty wszczete dziatania celem

wyjasnienia i ustalenia faktycznej powierzehni gruntow jaka powinni wykazaé w deklaracji.

Podatek od 0s6b fizycznych
-80003 - podatnik ztozyt korekte informacji w ktérej wykazat prawidtowa powierzchnie budynkéw
mieszkalnych (dokonano korekty naliczenia podatku od nieruchomosci za 2019 rok — zwigkszenie

podatku na kwote 88 zt.
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- 90003 — podatnika wezwano do zlozenia korekty informacji, pismo nie zostalo doreczone ze

wzgledu na $mieré podatnika. W zwiazku z powyzszym postepowanie zostato zawieszone do czasu
uregulowania spraw spadkowych.

- 90010, 90018, 180003, 190028, 240022, 280005 - dokonano rozdzielenia do opodatkowania
podatkiem rolnym gruntow stanowigcych wlasnoéé podatnika i posiadanych we wspotwlasnosci z
matzonka.

- 150009 — podatnik ztozy! korekte informacji w ktérej wykazat prawidlows powierzchnig budynku
mieszkalnego (dokonano korekty naliczenia podatku od nieruchomosci za 2019 rok — zwigkszenie
podatku na kwotg 58 zt.

- 160045 ~ podatnik zostat wezwany do zhozenia wyjasnieni w zwigzku z rekultywacja wyrobiska.
7 wyjasnien podatnika wynika, iz nie zakofczyt jeszcze rekultywacji, w zwigzku z powyzszym
Zlozyt korekte informacji w sprawie podatku od nieruchomosci, w ktérej wykazal grunty pod
dziatalnoseia gospodarcza o powierzchni 12531 m? na dzialce 167 obreb Krzywiec (zgodnie z
koncesja wydana przez Starostwo Powiatowe w Hajnéwee z dnia 14.03.2012 1.) od 01.07.2019 1.
— zwiekszenie podatku od nieruchomoséci na kwote 5310,00 =1;

- 180017 — podatnik ztozyt korekte informacji, w ktorej wykazal prawidtowa powierzchnie
budynku mieszkalnego (dokonano korekty naliczenia podatku od nieruchomodci za 2019 rok —
zwickszenie podatku na kwotg 68 zi,

- 190001 - — podatnik zlozyt korekte informacji, w ktorej wykazat prawidtowa powierzchnig
budynkéw mieszkalnych (dokonano korekty naliczenia podatku od nieruchomodci za 2019 rok —
zmniejszenie podatku na kwotg 27 z1,

- 190028- — podatnik ztozy! korekte informacji, w ktérej wykazat prawidlowa powierzchnig
budynkéw mieszkalnych (dokonano korekty naliczenia podatku od nieruchomosci za 2019 rok —
zmniejszenie podatku na kwotg 12 z,

- 210004 — podatnik zlozyt korekte informacji, w ktorej wykazal prawidtowa powierzchnig
budynku mieszkalnego (dokonano korekty naliczenia podatku od nieruchomosci za 2019 rok —
zwiekszenie podatku na kwote 81 zt,

- 230012 — podatnik ztozyt korektg informacji, w ktérej wykazat prawidtowa powierzchnig
budynkéw mieszkalnych (dokonano korekty naliczenia podatku od nieruchomosci za 2019 rok —
zmniejszenie podatku na kwotg 12 zi,

- 230049 — podatnik ztozyt korektg informacji, w ktorej wykazal prawidtowa powierzchnig
budynku mieszkalnego (dokonano korekty naliczenia podatku od nieruchomodci za 2019 rok —
zwiekszenie podatku na kwotg 51 21,

- 240022 - — podatnik ztozyt korekte informacji, w ktérej wykazat prawidtowa powierzchnig
budynku mieszkalnego (dokonano korekty naliczenia podatku od nieruchomosei za 2019 rok —

zwiekszenie podatku na kwote 89 zt,
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- 250029 — podatnik zlozyt korekte informacji, w ktorej wykazat prawidiowa powierzchnig

budynku mieszkalnego (dokonano korekty naliczenia podatku od nieruchomosci za 2019 rok —
zwigkszenie podatku na kwote 81 zi,

- 280005 —~ podatnik ztozyt korekte informacji, w ktére] wykazat prawidiowa powierzchnig
budynkéw mieszkalnych (dokonano korekty naliczenia podatku od nieruchomosci za 2019 rok —
zwiekszenie podatku na kwotg 162 zi,

- 300021 — podatnik ztozy! korekte informacji, w ktorej wykazal prawidlowa powierzchni¢
budynkéw mieszkalnych (dokonano korekty naliczenia podatku od nieruchomosei za 2019 rok —
zwigkszenie podatku na kwote 30 z,

- 300025 — bledny zapis w programie do obstugi podatkéw klasy uzytkdw (dokonano korekty
naliczenia podatku od nieruchomosci za 2019 rok — zwigkszenie podatku na kwote 7 zi,

- 310219 — podatnik zostat wezwany do ztozenia wyjasnien w zwigzku z rozbieznosciami pomigdzy
danymi wynikajageymi z ewidencji podatkowe] a ewidencia geodezyjna oraz budynkéw
niemieszkalnych bedacych wlasno$cig podatnika — sprawa w toku,

- 310256 — podatnik ztozyl korekte informacji, w ktorej wykazal prawidtowa powierzchnig
uzytkéw rolnych od stycznia do lutego 2019 r. (dokonano korekty naliczenia podatku od rolnego
za 2019 rok — zwickszenie podatku na kwotg 6 71,

- 310351 — podatnik ztozyt korektg informacji, w ktorej wykazal prawidtowa powierzchnig
uzytkéw rolnych (dokonano korekty naliczenia podatku od rolnego za 2019 rok — zwigkszenie
podatku na kwote 18 z,

- 380212 - podatnika wezwano do ztozenia korekty informacji,

- 380217 — podatnik ztozyt korekte informacji, w ktérej wykazal prawidlowa powierzchni¢
budynku mieszkalnego i podatek zostat zwigkszony w kwocie 38 zi,

- 390093 — podatnik zlozyt korekte informacji, w ktorej wykazal prawidfowa powierzchnig
budynku mieszkalnego i podatek zwickszyl si¢ 0 21 zk,

- 1388082 — podatnik ztozyl korekte informacji, w ktérej wykazat prawidlowa powierzchnie
budynku mieszkalnego i podatek zostat zwigkszony o 22 zt.

Ad. 17. Postgpowanie podatkowe prowadzone sg zgodnie z przepisami dziatu IV Ordynacji podatkowej
oraz zachowaniem formalnoprawnej prawidlowosci wydawanych decyzji.

Ad.18. Na fakturach przyjetych do zwrotu producentom rolnym podatku akcyzowego zawartego w
cenie oleju napedowego umieszczana bedzie adnotacja: ,.Przyjeto w dniu.....do zwrotu czgsci
podatku akcyzowego™.

Ad.19. W zakresie wydatkéw dotyczacych kosztow podrézy stuzbowych zobowiazano pracownika
odpowiedzialnego za rozliczanie tych kosztéw do:

- ustalania wysokosci naleznych pracownikowi diet zwiazanych z podréza stuzbowg zgodnie z
rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29.01.2013 r. w sprawie naleznosci

przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery
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budzetowej z tytulu podrézy shuzbowej (Dz.U. z 2013 r. poz. 167) — po uwzglednieniu

zapewnionego bezplatnego wyzywienia,

- przeprowadzenia analizy prawidtowosci diet wyptacanych pracownikom za caly okres 2019. oraz
ustalenie kwoty podlegajacej zwrotowi jako nienaleznie wyptaconej. Informacja o wysokosci
naleznodci z tytulu nienaleznie wyplaconych diet zostanie przekazana Regionalnej Izbie
Obrachunkowej w Biatymstoku w odrebnym piémie,

- przyjmowania do rozliczenia wszystkich delegacji w ciagu 14 dni od zakoficzenia podrdzy
stuzbowej,

- kontrolowania rozliczen z tytulu kosztéw podrozy shuzbowych pod katem rzetelnosei
przedktadanego dokumentu,

- klasyfikowania w par. 4700 wydatkéw z tytulu zwrotu kosztow podrozy stuzbowych dotyczacych

udziatu w szkoleniach.

Ad20. W zakresie udzielania i rozliczania dotacji jednostkom niezaliczanym do sektora finansow
publicznych zobowiazano osoby odpowiedzialne do:
- przesirzegania przepisow ustawowych okreélajacych obowiazki w zakresie publikacji ogtoszenia
o konkursie, jego tresci oraz publikacji wynikéw konkursu,
- egzekwowania od uczestnikéw konkursu obowiazku skfadania oferty na odpowiednim wzorze
okreslonym przepisami prawa,

- przestrzegania okreslonego umowsg pisemnego trybu wzywania beneficjenta dotacji do ztozenia
sprawozdania, w przypadku gdy nie zostato ono zltozone w terminie umownyi,

- podjecia dziatan w celu wyegzekwowania od klubu NKS ,Iskra” dotacji wykorzystanej niezgodnie
z umowa. W chwili obecnej podjeto dziatania informacyjne w powyzszej kwestii. O efektach
finansowych Gmina Narew poinformuje RIO w Biatymstoku w odrgbnym pismie,

- wyjasnienia rzetelnoéci danych dotyczacych ujetej w zestawieniu faktur do rozliczenia dotacji
celowej NKS ,Iskra” faktury nr FV/00334/54/2019 oraz uwzglednienia wynikow ustalen przy
weryfikacji rozliczenia dotacji. W chwili obecnej trwa postgpowanie wyjasniajgce w tej sprawie.
O wynikach ustalefi Gmina Narew poinformuje RIO w odrebnym pismie.

Ad. 21. W zakresie zaméwien publicznych udzielanych na podstawie przepiséw Prawa zaméwien

publicznych:

a) Sporzadzenie rocznego sprawozdania o udzielonych zaméwieniach publicznych,
Roczne sprawozdanie o udzielonych zamoéwieniach publicznych bedzie sporzadzane i
przesylane w przewidzianym terminie do Biuletynu Zaméwiei Publicznych.

b) Sporzadzenie planu postepowan o udzielenie zamobwien,
Plan postgpowan o udzielenie zaméwien bedzie sporzadzany na poczatku kazdego roku.

¢) Stosowanie okreslonych obowiazujacymi przepisami prawa wzordw dokumentéw podlegajacych
sporzadzeniu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego,
Beda stosowane okreslone obowiazujgcymi przepisami prawa Wzory dokumentow
podlegajacych sporzadzeniu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego.
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d)

€)

g)

h)

)

k)

Zapewnienie, aby protokét postgpowania o udzielenie zaméwienia byt podpisywany przez osobg
sporzadzajaca,
Zobowiazalem osobe sporzadzajaca protokél postepowania o udzielenie zamdéwienia do
kazdorazowego jego podpisywania i podawania prawidlowej podstawy powolania komisji
przetargowej.

Zapewnienie dokumentacji pozwalajacej na potwierdzenie prawidlowego (w tym w odpowiednim
terminie) oszacowania warto$ci zamowienia,

Dolozone zostana starania celem udokumentowania mozliwosci potwierdzenia prawidlowego
i w odpowiednim terminie oszacowania wartosci zamowienia.

Zaniechanie okreslenia w postanowieniach zawieranych umoéw o wykonanie zamowienia
publicznego wymagan wobec wykonaweéw w zakresie rekojmi przewidujacych warunki mniej
korzystne dla zamawiajacego niz gwarantowane obowigzuj gcymi przepisami prawa,

W postanowieniach zawieranych uméw o wykonanie zaméwienia publicznego zaniechane
zostanie okre§lane wymagan wobec wykonawcéw w zakresie rekojmi przewidujacych
warunki mniej korzystne dla zamawiajgcego niz gwarantowane obowiazuj acymi przepisami
prawa,

W sytuacji przyjecia okresu gwarancji jako jednego z kryteriéw oceny ofert — okreslenie wymagan
dotyczacych gwarancji w ten sposob, aby mozna byto jednoznacznie stwierdzi¢ dodatkowe
korzysci dla zamawiajacego wynikajace z Zadanej gwarancji wzgledem juz przystugujacych na
podstawie obowiagzujacych przepiséw prawa w ramach rekojmi, majac na uwadze uniknigcie
potencjalnego zagrozenia wyboru oferty o wyzszej cenie przy braku realnych korzysei
rekompensujacych zamawiajgcemu ewentualne wyzsze wydatki,

Kryterium okresu gwarancji bedzie przyjmowane jako jedno z kryteriéw oceny ofert w taki
sposéh, aby wyeliminowaé lub przynajmniej zminimalizowaé ryzyko zagrozenia wyboru
oferty o wyiszej cenie przy braku realnych korzysci rekompensujacych zamawiajgcemu
ewentualne wyzsze wydatki.

Wyeliminowanie sytuacji umieszczania we Wzorze umowy postanowien okreslajacych w sposéb
jednoznaczny kwestie, w zakresie ktérych zgodnie ze specyfikacjg istotnych warunkéw
zaméwienia wykonawcy maja zaproponowaé warunki podlegajace ocenie jako jedno z kryteriéw
oceny ofert,

Wzory uméw stanowigce zakaczniki do specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia nie beda
zawieraly postanowien okreslajacych w sposéb jednoznaczny kwestie, w zakresie ktérych
zgodnie z STWZ wykonawcy maja zaproponowaé warunki podlegajace ocenie jako jedno z
kryteriow oceny ofert,

Ustalanie kryteriéw oceny ofert w postgpowaniach o udzielenie zamdéwien publicznych na ustugi
w sposdb zapewniajgcy wybor oferty rzeczywiscie najkorzystniejszej w rozumieniu przepisow
Prawa zamoOwien publicznych, czego warunkiem jest adekwatne do istotnoéci okreslenie wagi
kryterium ceny i innych przyjetych kryteriow oceny ofert,

Waga kryterium ceny i innych kryteriéw oceny ofert bedzie ustalana w taki sposéb aby
zapewniala wybor najkorzystniejszej oferty.

Egzekwowanie od wykonawcy stosowania w wystawianych fakturach zaoferowanego terminu
platnosci faktury,

Pracownikom Referatu Finamsowego zostala zwrécona uwaga, aby egzekwowano od
wykonawcéw zaoferowany termin piatnosci faktury.

Przechowywanie w dokumentacji postgpowania dowodéw zamieszczenia w BZP wszystkich
ogloszen, jak tego wymaga art. 11a pkt 1 Prawa zamowien publicznych,
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Dokumentacja postepowarni bedzie zawierala dowody zamieszczenia w BZP wszystkich
ogloszen.

Ad.22. Pisemne okreélenie przedmiotu ushugi polegajacej — wedlug wyjasnien — na wywozeniu
pojemnika na odpady usytuowanego na terenie PSZOK, sposobu potwierdzenia jej realizacji oraz
zasad ustalania wynagrodzenia wykonawcy.

Ustuga polegajaca na wywozeniu pojemnika na odpady usytuowanego na terenie PSZOK,
sposob potwierdzania jej realizacji oraz zasady ustalania wynagrodzenia jej wykonawcy
zostana okreslone w stosownej umowie z wykonawca ushugi.

Ad.23. W zakresie zaméwiei publicznych, do ktérych nie maja zastosowania przepisy Prawa
zamodwien Publicznych,

a) Rozwazenie zmodyfikowania postanowien obowiazujacego w Urzedzie Gminy regulaminu

wylaniania wykonawcéw w celu dostosowania jego postanowieni do stosowanej praktyki w
zakresie trybu postepowania w zaleznosci od wartosci zaméwienia, przy uwzglednieniu uwag
zawartych w czesel opisowej wystapienia,
Rozwazymy zmodyfikowanie postanowieii obowigzujgcego w Urzedzie Gminy regulaminu
wylaniania wykonawcéw celem dostesowania jego postanowien do stosowanej prakeyki w
zakresie trybu postepowania w zaleznosci od wartosci zaméwienia, przy uwzglednieniu uwag
zawartych w czeSci opisowej wystapienia.

b) Dokumentowanie ustalenia wartosci szacunkowej zaméwienia, jak tego wymagaja przyjete
procedury,
Ustalanie wartosci szacunkowej zamowienia bedzie dokumentowane, jak tego wymagaja
procedury.

¢) Sporzadzenie okre$lonego regulaminem wniosku o udzielenie zamoéwienia,
Wszczecie postgpowania o udzielenie zamdéwienia bedzie nastepowalo na podstawie
sporzadzanego wniosku.

d) Prowadzenie rejestru udzielonych zaméwien, zgodnie z obowigzujacym regulaminem,
Rejestr udzielonych zaméwien publicznych bedzie prowadzony zgodnie z obowigzujacym
regulaminem.

) Sporzadzanie okreslonego regulaminem protokotu postgpowania o udzielenie zamowienia.
Zakonczenie postgpowania bedzie dokumentowane sporzadzeniem stosownego protokolu.
Ad.24. Okresowe zwickszenie obowigzkéw lub okresowe powierzenie dodatkowych zadan bedzie
wynagradzane w postaci dodatku specjalnego uregulowanego ustawg o pracownikach
samorzadowych badZz w formie ,jednorazowego dodatku do wynagrodzenia”, ktérego zasady
przyznawania zostang okreslone w regulaminie wynagradzania.

Ad.25. Prawidlowe przestrzeganie obowigzku wykorzystania urlopu wypoczynkowego przez Wojta
Gminy Narew nastapi po obsadzeniu stanowiska Zastgpcy Wojta.




