
 

KARTA USŁUGI NR OR/06 

Wersja nr 1 
z dnia 

16.03.2016 

URZĄD GMINY NAREW 
REFERAT ORGANIZACYJNY 

Nazwa usługi: 
Przyznanie jednorazowej zapomogi z tytułu urodzenia dziecka 

 

UWAGA! Aktualność kart jest sprawdzana nie rzadziej niż raz na trzy miesiące. 
Urząd Gminy Narew, 17-210 Narew, ul. Mickiewicza 101, tel. 85 6816016, fax 85 8733505, e-mail: narew@narew.gmina.pl, www.narew.gmina.pl  

Podstawa prawna:  
1. Ustawa z dnia 28 listopada 2003 roku o świadczeniach rodzinnych (tj. Dz. U. z 2015 r. poz. 114 z późn. zm.) 
2. Rozporządzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej z dnia 8 grudnia 2015 r. w sprawie 
postępowania w sprawach o świadczenia rodzinne (Dz. U. 2015  poz. 2284) 
3. Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 7 sierpnia 2015 r. w sprawie wysokości dochodu rodziny albo 
dochodu osoby uczącej się stanowiących podstawę ubiegania się o zasiłek rodzinny i specjalny zasiłek 
opiekuńczy, wysokość świadczeń rodzinnych oraz wysokości zasiłku dla opiekuna (Dz. U. z 2015 r. poz. 1238) 
4. Rozporządzenie Ministra Zdrowia z dnia 14 września 2010 r. w sprawie formy opieki medycznej nad kobietą 
w ciąży, uprawniającej do dodatku z tytułu urodzenia dziecka oraz wzoru zaświadczenia potwierdzającego 
pozostawanie pod tą opieką. (Dz. U. z 2010 r. Nr 183, poz.1234) 

Miejsce wykonania usługi: 
Urząd Gminy Narew, Referat Organizacyjny, pokój nr 12 
ul. Mickiewicza 101, 17-210 Narew 
tel. 85 7309993 
poniedziałek – piątek 7.30 – 15.30 

Wykaz potrzebnych dokumentów:  
1. Wniosek o ustalenie prawa do jednorazowej zapomogi z tytułu urodzenia dziecka. 
2. Kserokopia dowodu osobistego wnioskodawcy (oryginał do wglądu). 
3. Kserokopia skróconego lub zupełnego aktu urodzenia dziecka/dzieci. 
4. Zaświadczenie lekarskie lub zaświadczenie wystawione przez położną, potwierdzające pozostawanie kobiety 
pod opieką medyczna nie później niż od 10 tygodnia ciąży do porodu (załącznik nr 2 rozporządzenia, określa 
wzór zaświadczenia). 
5. Informacja sądu o toczącym się postępowaniu w sprawie o przysposobienie dziecka, w przypadku osoby 
faktycznie opiekującej się dzieckiem, która wystąpiła o przysposobienie dziecka. 
6. Kopia karty pobytu w przypadku cudzoziemca przebywającego na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 
uprawnionego do ubiegania się o świadczenie z adnotacją „dostęp do rynku pracy” 
7. Pisemne oświadczenie, że na dziecko nie została już pobrana jednorazowa zapomoga z tytułu urodzenia się 
dziecka przez drugiego z rodziców. 

Wysokość opłat: 
Zwolnione z opłaty skarbowej. 

Czas realizacji usługi:  
Zgodnie z art. 26 ustawy, świadczenia rodzinne wypłaca się nie później niż do ostatniego dnia miesiąca, w 
którym złożony został wniosek, a w przypadku złożenia wniosku po 10 dniu miesiąca, zapomogę wypłaca się 
najpóźniej do ostatniego dnia miesiąca następującego po miesiącu, w którym złożono wniosek. 
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Informacja o trybie odwoławczym:  
Stronie przysługuje odwołanie do Samorządowego kolegium Odwoławczego w terminie 14 dni od dnia 
doręczenia decyzji, składane za pośrednictwem Wójta Gminy Narew. 

Uwagi: 
 

Miejsce na notatki: 
 

Sprawdził: Wojciech Popławski – Sekretarz Zatwierdził: Andrzej Pleskowicz – Wójt 
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