KARTA UStUGI NR OR/01

URZAD GMINY NAREW Wersia nr 1
REFERAT ORGANIZACYJNY 16.03.2016

Nazwa ustugi:
Przyznanie zasitku rodzinnego oraz dodatkéw do zasitku rodzinnego

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 28 listopada 2003 roku o swiadczeniach rodzinnych (tj. Dz. U. z 2015 r. poz. 114 z pdzn. zm.).
Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 8 grudnia 2015 r. w sprawie postepowania
w sprawach o $wiadczenia rodzinne (Dz. U. z 2015 r. poz. 2284).

Rozporzgdzenie Rady Ministréw z dnia 7 sierpnia 2015 r. w sprawie wysokosci dochodu rodziny albo dochodu
osoby uczgcej sie stanowigcych podstawe ubiegania sie o zasitek rodzinny i specjalny zasitek opiekuniczy,
wysokosé Swiadczen rodzinnych oraz wysokosci zasitku dla opiekuna (Dz. U. z 2015 r. poz. 1238),
Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 14 wrzesnia 2010 r. w sprawie formy opieki medycznej nad kobietg w
cigzy, uprawniajgcej do dodatku z tytutu urodzenia dziecka oraz wzoru zaswiadczenia potwierdzajgcego
pozostawanie pod tg opiekg (Dz. U. z 2010 r., Nr 183, poz. 1234).

Miejsce wykonania ustugi:

Urzad Gminy Narew, Referat Organizacyjny, pokdj nr 12
ul. Mickiewicza 101, 17-210 Narew

tel. 85 7309993

poniedziatek — pigtek 7.30—15.30

Wykaz potrzebnych dokumentow:

1. Wniosek o ustalenie prawa do zasitku rodzinnego oraz dodatkéw do zasitku rodzinnego.

2. Dokument stwierdzajgcy tozsamos¢ osoby ubiegajgcej sie o zasitek rodzinny (do wgladu).

3. Kserokopia skréconego odpisu aktu urodzenia dziecka (oryginat do wgladu)

4. Zaswiadczenie szkoty albo oswiadczenie o uczeszczaniu dziecka do szkoty - w przypadku gdy dziecko
ukonczyto 18. rok zycia; wzér zaswiadczenia i oSwiadczenia okresla zatgcznik nr 2 do rozporzadzenia.

5. Zaswiadczenie szkoty wyzszej albo oswiadczenie o uczeszczaniu do szkoty wyzszej - w przypadku osoby
uczacej sie lub osoby legitymujacej sie orzeczeniem o umiarkowanym albo znacznym stopniu
niepetnosprawnosci, jezeli osoba uczy sie w szkole wyzszej; wzér zaswiadczenia i oSwiadczenia okresla zatgcznik
nr 3 do rozporzadzenia.

6. Dokumenty stwierdzajgce wysokos¢ dochodu rodziny.

7. Odpis zupetny lub skrécony aktéw zgonu rodzicéw lub odpis podlegajgcego wykonaniu orzeczenia sgdu
zasadzajgcego alimenty lub odpis protokotu posiedzenia zawierajgcego tres¢ ugody sgdowej, lub odpis
zatwierdzonej przez sad ugody zawartej przed mediatorem zobowigzujgcych do alimentdw.

8. Karte pobytu — w przypadku cudzoziemca przebywajgcego na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej na
podstawie zezwolenia na pobyt staty, zezwolenia na pobyt rezydenta dtugoterminowego Unii Europejskiej,
zezwolenia na pobyt czasowy udzielonego w zwigzku z okolicznosciami, o ktérych mowa w art. 127 lub art. 186
ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 12 grudnia 2013 r. o cudzoziemcach, lub w zwigzku z uzyskaniem w Rzeczypospolitej
Polskiej statusu uchodzcy lub ochrony uzupetniajace;j.

9. Karte pobytu i decyzje o udzieleniu zezwolenia na pobyt czasowy — w przypadku cudzoziemca posiadajgcego
karte pobytu z adnotacjg ,,dostep do rynku pracy”.

10. Odpis prawomocnego orzeczenia sgdu orzekajgcego rozwéd lub separacje albo odpis zupetny lub skrécony
aktu zgonu matzonka lub rodzica dziecka — w przypadku osoby samotnie wychowujgce] dziecko.

11. Odpis zupetny aktu urodzenia dziecka — w przypadku gdy ojciec jest nieznany.

UWAGA! Aktualno$¢ kart jest sprawdzana nie rzadziej niz raz na trzy miesiace.
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12. Odpis prawomocnego orzeczenia sgdu oddalajgcego powddztwo o roszczenia alimentacyjne.

13. Odpis prawomocnego orzeczenia sgdu zobowigzujgcego jednego z rodzicdw do ponoszenia catkowitych
kosztow utrzymania dziecka.

14. Odpis prawomocnego postanowienia sadu orzekajgcego przysposobienie lub zaswiadczenie sadu
rodzinnego lub o$rodka adopcyjnego o prowadzonym postepowaniu sgdowym w sprawie o przysposobienie
dziecka.

15. Orzeczenie sgdu o ustaleniu opiekuna prawnego dziecka.

16. Inne dokumenty, w tym oswiadczenia, niezbedne do ustalenia prawa do zasitku rodzinnego oraz dodatkdéw
do zasitku rodzinnego

Wysokos¢ optat:
Postepowanie nie podlega optatom.

Czas realizacji ustugi:

Zatatwienie sprawy wymagajgcej postepowania wyjasniajgcego powinno nastgpi¢ nie pdzniej niz w ciggu
miesigca, a sprawy szczegodlnie skomplikowanej - nie pdzniej niz w ciggu dwdch miesiecy od dnia wszczecia
postepowania, zas w postepowaniu odwotawczym - w ciggu miesigca od dnia otrzymania odwotania - art. 35
ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. kodeks postepowania administracyjnego.

Informacja o trybie odwotawczym:

Od wydanej decyzji administracyjnej stronie przystuguje prawo do wniesienia odwofania do Samorzgdowego
Kolegium Odwotawczego w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji, sktadane za posrednictwem Wéjta
Gminy Narew.

Uwagi:

Do zasitku rodzinnego przystugujg dodatki z tytutu:

a) urodzenia dziecka;

b) opieki nad dzieckiem w okresie korzystania z urlopu wychowawczego;

c) samotnego wychowywania dziecka;

d) wychowywania dziecka w rodzinie wielodzietnej;

e) ksztatcenia i rehabilitacji dziecka niepetnosprawnego;

f) rozpoczecia roku szkolnego; podjecia przez dziecko nauki w szkole poza miejscem zamieszkania.

Miejsce na notatki:

Sprawdzit: Wojciech Poptawski — Sekretarz Zatwierdzit: Andrzej Pleskowicz — Wjt
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