
 

KARTA USŁUGI NR OR/01 

Wersja nr 1 
z dnia 

16.03.2016 

URZĄD GMINY NAREW 
REFERAT ORGANIZACYJNY 
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UWAGA! Aktualność kart jest sprawdzana nie rzadziej niż raz na trzy miesiące. 
Urząd Gminy Narew, 17-210 Narew, ul. Mickiewicza 101, tel. 85 6816016, fax 85 8733505, e-mail: narew@narew.gmina.pl, www.narew.gmina.pl  

Podstawa prawna:  
Ustawa z dnia 28 listopada 2003 roku o świadczeniach rodzinnych (tj. Dz. U. z 2015 r. poz. 114 z późn. zm.). 
Rozporządzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej z dnia 8 grudnia 2015 r. w sprawie postępowania 
w sprawach o świadczenia rodzinne (Dz. U. z 2015 r. poz. 2284). 
Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 7 sierpnia 2015 r. w sprawie wysokości dochodu rodziny albo dochodu 
osoby uczącej się stanowiących podstawę ubiegania się o zasiłek rodzinny i specjalny zasiłek opiekuńczy, 
wysokość świadczeń rodzinnych oraz wysokości zasiłku dla opiekuna (Dz. U. z 2015 r. poz. 1238), 
Rozporządzenie Ministra Zdrowia z dnia 14 września 2010 r. w sprawie formy opieki medycznej nad kobietą w 
ciąży, uprawniającej do dodatku z tytułu urodzenia dziecka oraz wzoru zaświadczenia potwierdzającego 
pozostawanie pod tą opieką (Dz. U. z 2010 r., Nr 183, poz. 1234). 

Miejsce wykonania usługi: 
Urząd Gminy Narew, Referat Organizacyjny, pokój nr 12 
ul. Mickiewicza 101, 17-210 Narew 
tel. 85 7309993 
poniedziałek – piątek 7.30 – 15.30 

Wykaz potrzebnych dokumentów:  
1. Wniosek o ustalenie prawa do zasiłku rodzinnego oraz dodatków do zasiłku rodzinnego.  
2. Dokument stwierdzający tożsamość osoby ubiegającej się o zasiłek rodzinny (do wglądu). 
3. Kserokopia skróconego odpisu aktu urodzenia dziecka (oryginał do wglądu) 
4. Zaświadczenie szkoły albo oświadczenie o uczęszczaniu dziecka do szkoły - w przypadku gdy dziecko 
ukończyło 18. rok życia; wzór zaświadczenia i oświadczenia określa załącznik nr 2 do rozporządzenia. 
5. Zaświadczenie szkoły wyższej albo oświadczenie o uczęszczaniu do szkoły wyższej - w przypadku osoby 
uczącej się lub osoby legitymującej się orzeczeniem o umiarkowanym albo znacznym stopniu 
niepełnosprawności, jeżeli osoba uczy się w szkole wyższej; wzór zaświadczenia i oświadczenia określa załącznik 
nr 3 do rozporządzenia. 
6. Dokumenty stwierdzające wysokość dochodu rodziny. 
7. Odpis zupełny lub skrócony aktów zgonu rodziców lub odpis podlegającego wykonaniu orzeczenia sądu 
zasądzającego alimenty lub odpis protokołu posiedzenia zawierającego treść ugody sądowej, lub odpis 
zatwierdzonej przez sąd ugody zawartej przed mediatorem zobowiązujących do alimentów. 
8. Kartę pobytu – w przypadku cudzoziemca przebywającego na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej na 
podstawie zezwolenia na pobyt stały, zezwolenia na pobyt rezydenta długoterminowego Unii Europejskiej, 
zezwolenia na pobyt czasowy udzielonego w związku z okolicznościami, o których mowa w art. 127 lub art. 186 
ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 12 grudnia 2013 r. o cudzoziemcach, lub w związku z uzyskaniem w Rzeczypospolitej 
Polskiej statusu uchodźcy lub ochrony uzupełniającej. 
9. Kartę pobytu i decyzję o udzieleniu zezwolenia na pobyt czasowy – w przypadku cudzoziemca posiadającego 
kartę pobytu z adnotacją „dostęp do rynku pracy”. 
10. Odpis prawomocnego orzeczenia sądu orzekającego rozwód lub separację albo odpis zupełny lub skrócony 
aktu zgonu małżonka lub rodzica dziecka – w przypadku osoby samotnie wychowującej dziecko. 
11. Odpis zupełny aktu urodzenia dziecka – w przypadku gdy ojciec jest nieznany. 
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12. Odpis prawomocnego orzeczenia sądu oddalającego powództwo o roszczenia alimentacyjne. 
13. Odpis prawomocnego orzeczenia sądu zobowiązującego jednego z rodziców do ponoszenia całkowitych 
kosztów utrzymania dziecka. 
14. Odpis prawomocnego postanowienia sądu orzekającego przysposobienie lub zaświadczenie sądu 
rodzinnego lub ośrodka adopcyjnego o prowadzonym postępowaniu sądowym w sprawie o przysposobienie 
dziecka. 
15. Orzeczenie sądu o ustaleniu opiekuna prawnego dziecka. 
16. Inne dokumenty, w tym oświadczenia, niezbędne do ustalenia prawa do zasiłku rodzinnego oraz dodatków 
do zasiłku rodzinnego 

Wysokość opłat: 
Postępowanie nie podlega opłatom. 

Czas realizacji usługi:  
Załatwienie sprawy wymagającej postępowania wyjaśniającego powinno nastąpić nie później niż w ciągu 
miesiąca, a sprawy szczególnie skomplikowanej - nie później niż w ciągu dwóch miesięcy od dnia wszczęcia 
postępowania, zaś w postępowaniu odwoławczym - w ciągu miesiąca od dnia otrzymania odwołania - art. 35 
ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. kodeks postępowania administracyjnego. 

Informacja o trybie odwoławczym:  
Od wydanej decyzji administracyjnej stronie przysługuje prawo do wniesienia odwołania do Samorządowego 
Kolegium Odwoławczego w terminie 14 dni od dnia doręczenia decyzji, składane za pośrednictwem Wójta 
Gminy Narew. 

Uwagi: 
Do zasiłku rodzinnego przysługują dodatki z tytułu: 
a) urodzenia dziecka; 
b) opieki nad dzieckiem w okresie korzystania z urlopu wychowawczego; 
c) samotnego wychowywania dziecka; 
d) wychowywania dziecka w rodzinie wielodzietnej; 
e) kształcenia i rehabilitacji dziecka niepełnosprawnego; 
f) rozpoczęcia roku szkolnego; podjęcia przez dziecko nauki w szkole poza miejscem zamieszkania. 

Miejsce na notatki: 
 

Sprawdził: Wojciech Popławski – Sekretarz Zatwierdził: Andrzej Pleskowicz – Wójt 
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