WwWOJT GMINY NAREW
17-210 NAREW

ui. Mickiewicza 101 L )
‘el 1085) 681 67 53 fax 873 35 35 WOJT GMINY NAREW

poszukuje osoby na stanowisko dyrektora
Narwianskiego O$rodka Kultury w Narwi

Oferte moze zlozyé osoba. kidra:

D)

2)
3)

ukonczyla studia wyzsze o kierunku artystycznym, ekonomicznym, pedagogicznym lub
bibliotekoznawstwo.

posiada minimum 3-letni staz pracy zawodowej,

posiada minimum 2-letni staz pracy na stanowiskach kierowniczych w instytucjach kultury lub podobnym
stanowisku.

Wymagania dodatkowe:

1

2)
3)
4)
3)
6)
7
8)

znajomos¢ przepisOw ustawy o organizowaniu i prowadzeniu dzialalnosci kulturalnej oraz aktow
prawnych z nig zwigzanych,

znajomos¢ przepisow ustawy o samorzadzie gminnym,

znajomos¢ przepiséw ustawy o finansach publicznych,

znajomos¢ przepisoéw ustawy Kodeks pracy,

znajomos¢ przepiséw ustawy Prawo zaméwien publicznych,

bardzo dobra znajomos¢ rynku kultury,

umiejetnos¢ zarzadzania projektami z zakresu kultury oraz promowania prowadzonych dzialan,
odpowiedzialnos¢, komunikatywno$¢, zaangazowanie, kreatywnos¢, umiejgtno$¢ zarzadzania zespolem.

Oferty skladane przez zainteresowanych powinny zawierac:

1)
2)
3)
4)
3)
6)
7)

list motywacyjny i CV:

uwierzytelnione odpisy dyplomu i $wiadectw dokumentujacych posiadane kwalifikacje:

dokumenty potwierdzajace doswiadczenie zawodowe z uwzglednieniem osiagnigc w tym zakresie;
aktualne zaswiadezenie o stanie zdrowia stwierdzajace zdolno$¢é do pracy na stanowiskach
kierowniczych;

odwiadczenie o niekaralnosel;

pisemnag koncepejg funkcjonowania i rozwoju NOK (maksymalnie de 3 stron formatu A4),

o$wiadczenie, ze kandydat wyraza zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych zgodnie z ustawa
z dnia 29 sierpnia 1997 r. 0 ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z péin. zm.)
w celu przeprowadzenia konkursu na stanowisko dyrektora.

Zakres obowiazkow:

h
2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)
l))

petne realizowanie celow i zadan NOK,

nalezyta organizacia NOK,

staty nadz6r nad spelnieniem obowiazkow zatrudnionych pracownikow,

koordynowanie dziatalnosci kulturalnej na terenie gminy,

wspoldzialanie z innymi placowkami upowszechniania kultury,

opracowanie plana dochodow i wydatkéw NOK,

nadzor nad nalezytym funkcjonowaniem wszelkich urzadzen technicznych i gospodarczych znajdujacych
sig w NOK,

planowanie oraz nadzér nad wlasciwym wykonaniem prac remontowych i konserwatorskich,
przestrzeganie zasad gospodarmosci oraz dbanie o wlasciwe zabezpieczenie mienia NOK,

10} reprezentowanie NOK na zewnatrz.

Oferty wraz z dokumentami w zamknigtej kopercie z dopiskiem ,Oferta na stanowisko dyrektora
Narwianskiego Osrodka Kultury w Narwi” nalezy sklada¢ w sekretariacie Urzedu Gminy Narew,
w godzinach pracy urzedu lub przestac listem poleconym na adres: Urzad Gminy Narew. ul. Mickiewicza 101,
17-210 Narew w terminie do 14 maja 2012 r.

Rozpatrzenie ofert nastapi w ciagu 4 dni po uplywie terminu wyznaczonego do ich sktadania.

Kandydaci zakwalifikowani do rozmowy kwalifikacyjnej zostana poinformowani o jej terminie.




