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PROTOKOL KONTROLI
PODATKOWEJ

przeprowadzonej przez pracownikow Urzedu Skarbowego w Hajnowee na podstawie imiennego
upowaznienia do kontroli nr APKP/505-80/14 z dnia 17.09.2014 r. udzielonego przez
Naczelnika Urzedu Skarbowego w Hajnowee.

1) Wskazanie kontrolowanego:
(Gmina Narew
ul. Adama Mickiewicza 101
17-210 Narew
NIP 6030012962

2) Wskazanie osob kontrolujacych:
starszy komisarz skarbowy Stefan Baginski nr legitymacji stuzbowej 1/11
kierownik referatu Pawel Godzinski nr legit. 2/10
starszy komisarz skarbowy Andrzej Podgorski nr legitymacji sluzbowej 2/14

3) Okreslenie zakresu kontroli:
- sprawdzenie zasadno$ci nadwyzki podatku naliczonego nad  podatkiem
naleznym do zwrotu

4) Rodzaj podatku i okres objety Kontrolg :
- podatek od towarow i ustug
- 01.07.2014 r.—31.07.2014 1.

5) Wskazanie miejsca przeprowadzenia czynnosci kontrolnych:
siedziba podatnika — 17-210 Narew, ul. Adama Mickiewicza 101

6) Czas trwania kontroli:
- 17.09.2014 -24.09.2014 r

7) Faktyczne dni prowadzenia czynnosci kontrolnych u kontrolowanego:
-17118.09.2014 r.

8) Data opracowania dokumentacji kontrolnej i sporzadzenia protokolu kontroli oraz
miejsce przeprowadzenia tych czynnosci:
- 18122.09.2014 r.. siedziba Urzedu Skarbowego w Hajnowee

Podstawa prawna Kontroli:
_art.281 i 283 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (tj. Dz. U. z 2012 r.
poz. 749 ze zm.)
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- art.5 ust.6 pkt 3 ustawy z dnia 21 czerwea 1996r. o urzedach i izbach skarbowych (j.t. Dz.U.
22004 r. Nr 121, poz. 1267 ze zm.)

USTALENIA KONTROLNE

I. Ustalenia wstepne :
1. Data wszczgcia kontroli oraz okazania legitymacji stuzbowej :
17.09.2014 r.
1A, Data dorgezenia upowaznienia do kontroli :
17.09.2014 r.
2. Wskazanie osoby, kiorej dorgczono upowaznienie oraz okazano legitymacje:
Pan Czeslaw Kazimierz Mlodzianowski — Wéjt Gminy Narew
3.0soba upowazniona do reprezentowania kontrolowanego w trakcie kontroli na podstawie
pisemnego wskazania kontrolowanego (art. 281a Ordynacji podatkowej):
osoby takowej nie wskazano
3.A. Osoba wskazana do reprezentowania kontrolowanego w trakcie kontroli. w czasie jego
nieobecnosci (art. 284 § 1 Ordynacji podatkowej):
Pam Krystyna Kielbaszewska — pracownik Gminy.
3.B. Pelnomocnik ustanowiony przez strong w trakcie kontroli podatkowej (na podstawie art. o
136 w zwigzku z art. 137 Ordynacji podatkowej):
0soby takowej nie wskazano
3.C. Osoba w obecnoscei ktorej przeprowadzono czynnosci kontrolne:
Pani Krystyna Kielbaszewska
4. Dane o kontrolowanym
1) Rodza) podatnika : osoba prawna
2) Nazwa pelna: Gmina Narew
3) Adresy siedziby: 17-210 Narew, ul. Adama Mickiewicza 101
4) Migjsce prowadzenia dzialalnosci: 17-210 Narew. ul. Adama Mickiewicza 10]
5) Dokumentacja rejestracyjna podmiotu: podatnik jest jednostka samodzielna, niepodlegajaca
wpisowi do rejestru lub ewidencji. Zgloszenie rejestracyjne w podatku od towardow i ustug
VAT - R zlozono w US w/m dn. 25.11.2004 r., obowiazek w podatku VAT od 01.01.2005 . -
rozliczenie miesigcznie.
6) Przedmiot i podstawowy rodzaj dzialalnosci (wg PKD):
84.11.7 kierowanie podstawowymi rozmiarami dzialalnosei publicznej.
7) Rachunki bankowe zwiazane z prowadzona dzialalnogcia; o
Bank Spotdzielezy w Narwi: 93808600040000189220000010
S9808600040000189220000040
90808600040000105220000010
8) Miejsce przechowywania ksiag podatkowych: 17-210 Narew, ul. Adama Mickiewicza 101
9) Podmiot  prowadzacy dokumentacje ksiegowa i rodzaj uzywanego programu
ksiggowego:
Dokumentacja ksiggowa prowadzona byla przez Gming we wlasnym zakresie czgsciowo
recznie w typowych wzorach ( ewidencja sprzedazy — rejestr glowny, i ewidencja
zakupow) oraz czgsciowo przy uzyciu programu finansowego System Uslug
Komunalnych Qnet, wersja 1.8.4.21 firmy Netproces Gdansk (ewidencja sprzedazy -
rejestr Vat ustugi)
I'1) Forma opodatkowania i rodzaj prowadzonych ksiag do celéw podatku dochodowego:
— #zwolnienie z podatku CIT na podstawie art. 6 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 15 lutego
1992 r. 0 podatku dochodowym od oséb prawnych ( tj. Dz. U. z 2011 r. Nr 74, poz.
397 ze zm.)




12) REGON: 050659556.

I1. Ustalenia szczegolowe kontroli :

Podstawa prawna ustalen kontrolnych:
- ustawa z dnia 11.03.2004 r. o podatku od towardéw i ustug ( tj. Dz .U. z 2011 r. Nr. 177.
poz. 1054 ze zm.),
- rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 04.04.2011 r. w sprawie wykonania niektorych
przepisow ustawy o podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2011 r. nr 73, poz. 392 ze zm.).

Podatnika nie zawiadamiano o zamiarze wszczecia kontroli podatkowej. Po wszczeciu
kontroli, kontrolowanego poinformowano o przyczynie braku zawiadomienia o zamiarze
wszczecia kontroli. Na te okolicznosé Podatnik ztozyl stosowne pisemne oswiadezenie.

Faktu przeprowadzenia kontroli nie odnotowano w ksigdze kontroli. z uwagi na jei
nieokazanie kontrolujgcym.

1. USTALENIA W ZAKRESIE PRAWIDLOWOSCI ROZLICZEN W PODATKU OD
TOWAROW 1 USLUG.

1.1 Ksiewi i wszelkiego rodzaju dokumenty do celow podatku VAT przedlozone do

kontroli za okres objety kontroly:

a) rejestry VAT sprzedazy,

b) ewidencje zakupow VAT,

¢) faktury VAT dotyczace swiadezenia uslug i dostaw towarow,

d) faktury VAT dokumentujace nabycia inwestycyjne oraz pozostale nabycia.
e) wyciggl z rachunkéw bankowych.

1.2 Ustalenia w zakresie sprzedazy i kwot podatku naleznego.

We okazanej dokumentacji ksiggowej, w kontrolowanym okresie Gmina Narew dokonywata

$wiadezenia ushug 1 dostaw towarow:

- opodatkowanych 23 % stawka podatku VAT w przypadku czynszu dzierzawnego
(dzierzawa gruntu na cele nierolnicze, dzierzawa sieci wodociagowej). sprzedaz energii
cieplnej, wynajmu swietlicy,

- opodatkowanych stawka 8 % podatku VAT w przypadku odprowadzenia nieczystosci
ciekbych, ustug asenizacyjnych,

- zwolnionych od opodatkowania w przypadku czynszu za najem lokali mieszkalnych.

Sprzedazy dokonywano zaréwno na rzecz podmiotow prowadzacych dzialalnosc
gospodarcza jak i tzw. osob prywatnych nieprowadzacych dziatalnosci. Wigkszosc¢
sprzedazy (w ujeciu kwotowym) udokumentowana zostala fakturami VAT Lacznie w
okresie Lipiec 2014 r. wystawiono:

— 86 faktur (przy uzyciu programu finansowego) o nr od FV 0981/07/2014 do FV
1066/07/2014,

— 1 fakture wewnetrzng (wystawiong rgcznie) nr 7/2014,

— 1 przelew bankowy ( wynajem swietlicy),

— 2 faktury nr 15/2014 i 16/2014, wystawione (rg¢cznie) przez jednostke
organizacyjng Gminy — Zespol Szkolno-Przedszkolny w Narwi, NIP 6030074555,
dokumentujace sprzedaz energii cieplnej na laczng kwote 3676.00 zl netto, VAT
845,49 zl.



W okresie objetym kontrola podatnik nie prowadzil ewidencji sprzedazy na rzecz
0s0b fizycznych za pomoca kasy rejestrujace;.

Wg okazanych dowodow sprzedazy Gmina dokonywala $wiadezenia ushug i
sprzedazy towardéw glownie na rzecz nastepujacych kontrahentow:
- Wodociggt Podlaskie, Bialystoki, NIP 9662048186 — dzierzawa sieci wodociagowej bedacej
wlasnoscig Gminy,
- Polska Telefonia Cyfrowa Sp. z 0.0., Warszawa, NIP 5261040567 - dzierzawa gruntu,
- Orange Polska S.A., Warszawa, NIP 5260250995 - dzierzawa gruntu,
- Polkomtel Sp. z 0.0., Warszawa, NIP 5271037727 - dzierzawa gruntu.

1.3 Pozostale ustalenia w zakresie sprzedazy i kwot podatku naleznego:

A. Obowiazek podatkowy z tytulu dostaw energii cieplnej, ustug komunalnych zwiazanych z
nieczystosciami oraz z tytulu swiadezenia ustug najmu i dzierzawy ustalano zgodnie z art. 19a
ust. 5 pkt 4 ustawy o podatku od towardw i ustug.

B. W trakcie przeprowadzonej kontroli dokonano poréwnania wystawionych przez podatnika
dowodow sprzedazy z okazanymi wyciggami z rachunkéw bankowych., W wyniku
dokonanych czynnosci ustalono. iz zaksiggowane w ewidencji obroty ( udokumentowane
wskazanymi fakturami ) znajduja swoje odzwierciedlenie po stronie wplywow na ww.
rachunkach bankowych.

1.4 Ustalenia w zakresie zakupu i kwot podatku naliczonego.

W kontrolowanym okresie wg okazanych dowodéw zakupu wystapily  nabycia
towaréw i uslug, stanowiacych u podatnika $rodki trwale, a takze nabycia pozostalych
towardw 1 ustug,

Jednostkowo najwigksze nabycia dotyczyly zakupu ushug budowlanych dokonanych
w zwigzku z inwestycja prowadzong w ramach projektu .Budowa naturalnych przydomowych
oczyszezalni sciekow  oraz rozbudowa sieci wodociggowej na terenie Gminy Narew”
wspotinansowanego z programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013. W
szezegolnosci byly to uslugi w zakresie:

- rozbudowy sieci wodociggowej na terenie Gminy. Nabycie ustugi dokumentuje faktura
VAT nr 001/2014 wystawiona dnia 25.07.2014 r. przez Przedsigbiorstwo Uslug
Wielobranzowych Spolka z o.0., Bielsk Podlaski. NIP 5430200980 o wartoéei netto
242801.00 zi. VAT w stawce 23% 55844.00 zL. ( etap I umowy z wykonawea z dnia 15
kwietnia 2014 r.)

— podlaezenia wodociagowego w miejscowosci Kutowa. Nabycie ustugi dokumentuje
faktura VAT nr 002/2014 wystawiona dnia 25.07.2014 r. przez Przedsigbiorstwo Uslug
Wielobranzowych Spélka z o0.0., Bielsk Podlaski, NIP 5430200980 o wartosci netto
2858.00 7zt VAT w stawce 23% 6457,34 21,

Pozostale nabycia dotyczyly przede wszystkim  zakupu: energii elektrycznej, ushug
zwigzanych z naprawa uzytkowanych urzadzen, a takze zaplaty czynszu dzierzawnego za
uzytkowanie kotlowni bedacej whasnoscia Narwianskiego Osrodka Kultury, NIP 5431397720,

W zwigzku z okolicznoseig, iz czed¢ nabytych przez Gming towardw i uslug stuzyla
zarowno sprzedazy opodatkowanej jak i czynno$ciom w zwiazku z ktorymi nie przystuguje
prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego, podatnik zgodnie z art. 90 ust. 1 ustawy o VAT,
uwzglednial w rejestrze zakupow wylaeznie podatek naliczony od zakupéw zwigzanych z
czynnosciami w stosunku do ktérych przystugiwalo mu prawo do obnizenia kwoty podatku
naleznego. Dotyczylo to zakupow energii elektrycznej i oplaty czynszu za uzytkowanie
kotlowni.



Z tytutu zakupu energii elektrycznej podatnik odliczal jedynie podatek naliczony od
energii zuzywanej przez oczyszczalnig i dwie przepompownie Sciekow.
W przypadku czynszu za kotlowni¢ odliczano  8523% podatku VAT naliczonego.
wynikajacego z faktury zakupowej. Wspolczynnik ten wyliczono na podstawie stosunku do
powierzchni ogrzewanych przez Gming budynkéw (z wylaczeniem gmachu Urzedu Gminy).
za ktore 10 ogrzewanie Gmina obcigza odbiorcow ciepla, do calosci powierzchni ogrzewane;
przez kotlownig.

1.5 Ustalenia dotyczace zlozonej deklaracji VAT- 7 za kontrolowany okres
W zlozonej w ustawowym terminie deklaracji VAT -7 za m-c lipiec 2014 r. podatnik
wykazal nastgpujace dane :
Rozliczenie dostaw towarow i ustug oraz podatku naleznego:
dostawa oraz §wiadczenie ushug na terytorium kraju

zwolnione od opodatkowania 164
opodatkowane stawkg 8% netto 6808 VAT 545
opodatkowane stawkg 23% netto 24188 VAT 5563
razem netto 31160 VAT 6108
Rozliczenie podatku naliczonego :
kwota nadwyzki z poprzedniej deklaracji 0
nabycie (...) srodkoéw trwalych netto 245659 VAT 56502
nabycie towaréw i ustug pozostatych netto 6067 VAT 1396
razem kwota podatku naliczonego do odliczenia 57898
Obliczenie wysokosci zobowiazania podatkowego lub kwoty zwrotu :
nadwyzka podatku naliczonego nad naleznym 51790
w tym: kwota do zwrotu na rachunek bankowy w terminie 60 dni 51790
kwota do przeniesienia na nastgpny okres 0

Dane dotyczace wartosci podatku naleznego i naliczonego, zawarte w deklaracji VAT-7
za kontrolowany okres sa zgodne z danymi wynikajacymi z rejestrow dostaw i nabyc.

2. Ustalenia dotyczace badania ksigg podatkowych

2.1 Rejestr sprzedazy VAT za miesigc lipiec 2014 r. sklada si¢ z trzech rejestrow:

— prowadzonej odrgcznie ewidencji sprzedazy — zestawienie zbiorcze

— prowadzonego komputerowo rejestru VAT ustugi — faktury VAT.

— prowadzonej odrecznie ewidencji sprzedazy Gmina Narew — Zespol Szkolno —

Przedszkolny.

Zapiséw w rejestrach dokonywano na podstawie faktur, faktury wewngtrznej 1 dokumentu
przelewu, Calo$¢ okazanych do kontroli dowodow sprzedazy zostala zaksiggowana w
rejestrach sprzedazy VAT w wartodciach zgodnych z wystawionymi dowodami. Zapisy w
rejestrach obejmuja dane, o ktorych mowa w art. 109 ust. 3 ustawy o podatku VAT i sa
numerowane kolejnymi liczbami porzadkowymi.
Stan zapisow wg rejestru sprzedazy VAT ( zestawienie zbioreze ) za kontrolowany okres
przedstawia si¢ nastgpujgco :

zwolniona netto 8% VAT netto 23% VAT liczba wpisow

163,82 6807.70 544.61 20511.81  4717.73 12

Poréwnanie okazanych do kontroli dowodow sprzedazy z zapisami w rejestrze sprzedazy
nie wykazalo istnienia rozbieznosci odnosnie wartosci dostaw i kwot podatku naleznego.
Sumowanie rejestru nie budzi watpliwosci.



2.2 Rejestr zakupow VAT za miesige lipiec 2014 r. sklada si¢ z dwoch prowadzonych
odrecznie rejestrow: ewidencja zakupéw $rodki trwale 1 ewidencja zakupow (pozostale
zakupy.

: Podstawa zapisow w rejestrze byly faktury VAT, Odliczania podatku naliczonego z
innych dowodow ksiggowych nie stwierdzono. Zapisy w rejestrze obejmuja dane, o ktorych
mowa w art. 109 ust. 3 ustawy o podatku VAT i sg numerowane kolejnymi liczbami
porzadkowymi.

Stan zapisow wg rejestru zakupow VAT za m-c VII 2014 r. ( w zl):

Rodzaj netto | VAT | netto VAT Liczba wpisow
8% | 23%

Nabycia pozostale 0 0 | 6067.42 1395,51

Nabycia srodkow 0 0 245659,00 56501.57

trwalych

Pordéwnanie okazanych do kontroli dowodéw zakupu z zapisami w rejestrze zakupu nie
wykazalo istnienia rozbieznosci odnodnie wartosci zakupdw 1 kwot podatku naliczonego.
Sumowanie rejestrow nie budzi watpliwosci.

2.3 Pozostale ustalenia dotvezgce badania ksiag podatkowych

W toku kontroli nie stwierdzono okolicznosci wskazujacych na wadliwoéé badz
nierzetelnosé badanych ksiag podatkowych.

11, Dokumentacja dotyczgca przeprowadzonych dowoddw :
— kserokopie faktur VAT potwierdzajacych zakupy inwestycyjne — 2 karty.

IV. Zakonezenie protokolu.
1. Kontrolowany oswiadcza, ze:
- przediozyl kontrolujgeym wszystkie dokumenty dotyczgce przedmiotowej kontroli;
- z poszezegolnymi etapami kontroli kontrolowany zapoznawany byl na biezaco;
- nie wnosi uwag zardéwno co do sposobu i trybu przeprowadzenia kontroli.
2. Na tym protokdl zakonczono.
3. Protokot sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach
ilos¢ stron protokolu — 7
4. Integralng czesc protokotu stanowig nastgpujace zalaczniki:
- protokol przestuchania swiadka — nie sporzagdzano
- protokol przestuchania bieglego — nie sporzadzano
- protokol ogledzin — nie sporzadzano
5. Jeden egzemplarz protokolu, po uprzednim odeczytaniu i podpisaniu, wreczono
kontrolowanemu w osobie Pana Czeslawa Kazimierza Mlodzianowskiego.

Pouczenie:

Zgodnie z art. 291 § 1 ustawy - Ordynacja podatkowa, kontrolowany, ktory nie
zgadza si¢ z ustaleniami protokolu, moze w terminie 14 dni od dnia jego doreczenia
przedstawic zastrzezenia lub wyjasnienia, wskazujac rownoczesnie stosowne wnioski
dowodowe. W przypadku nie zlozenia wyjasnien lub zastrzezen w w/w terminie
przyjmuje si¢, ze kontrolowany nie kwestionuje ustalen kontroli (art. 291 § 3 Ord. Pod.)



Jednoczesnie informuje sig, iz stosownie z art. 81b § 1 pkt. 2 lit. a Ordynacji
podatkowej, po zakonczeniu kontroli podatkowej podatnikowi przyshuguje uprawnienie
do skorygowania deklaracji.

Stosownie z art. 291b. Ordynacji podatkowej, jezeli w toku kontroli podatkowej
ujawniono nieprawidlowoscei, kontrolowany ma obowigzek zawiadomienia organu
podatkowego o kazdej zmianie swojego adresu dokonanej w ciagu 6 miesigey od dnia
zakonczenia kontroli podatkowej. W razie niedopelnienia tego obowiazku postanowienie
0 wszczeciu postgpowania podatkowego uznaje sig za dorgezone pod adresem, pod kiory
dorgczono protokol kontroli.

Miejscowosc 1 data:.
24.09. 2014

Podpis kontrolowanego: Podpisy kontrolujacych:
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