Załącznik  Nr 1

do regulaminu organizacyjnego
Urzędu Gminy Narew

Regulamin obsługi prawnej prowadzonej w Urzędzie Gminy Narew.

§ 1. 1. Do zadań radcy prawnego należy pełna i aktywna obsługa prawna Gminy, poszczególnych urzędników oraz gminnych jednostek organizacyjnych w celu należytego wykonywania zadań własnych, zleconych lub powierzonych gminie.
2. W szczególnych sytuacjach radca prawny na prośbę Kierownika Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Narwi udzieli pomocy prawnej osobie fizycznej posiadającej miejsce zamieszkania na terenie Gminy oraz odpowiadającej kryteriom ustawowym do przyznania pomocy z zakresu pomocy społecznej.
§ 2. Do zadań radcy prawnego w ramach obsługi prawnej należy w szczególności:
1) opiniowanie pod względem prawnym i redakcyjnym projektów aktów normatywnych wydawanych przez Wójta i Radę oraz projektów umów i porozumień;

2) udzielanie Wójtowi oraz wszystkim pracownikom Urzędu oraz kierownikom gminnych jednostek organizacyjnych porad prawnych oraz wyjaśnień w zakresie stosowania prawa;

3) uczestniczenie na sesjach Rady, gotowość do udzielania wyjaśnień w kwestiach prawnych; w przypadku zaproszenia - uczestnictwo w pracach komisji rady;

4) wydawanie pisemnych opinii prawnych w sprawach budzących wątpliwości interpretacyjne lub posiadających dużą wagę z punktu widzenia skutków finansowych, organizacyjnych lub innych mających wpływ na funkcjonowanie Gminy, Urzędu lub gminnych jednostek organizacyjnych;

5) występowanie w charakterze pełnomocnika Wójta lub Rady w postępowaniach sądowych i administracyjnych (zastępstwo prawne i procesowe);

6) przedstawianie stanowiska na temat aktów prawnych przekazywanych do konsultacji Wójta;

7) bieżące informowanie Wójta i Sekretarza Gminy o zmianach w obowiązującym stanie prawnym w zakresie objętym działalnością Gminy, Urzędu oraz gminnych jednostek organizacyjnych i nie rzadziej niż raz na 2 miesiące w formie pisemnej informacji z podaniem nazwy aktu prawnego i numeru dziennika urzędowego, w którym został on opublikowany;

8) informowanie Wójta lub jego Z-cy o wszelkich prawnych zjawiskach mających wpływ na działalność Gminy;

9) wykonywanie innych zadań powierzonych przez Wójta lub Sekretarza Gminy z zakresu pomocy prawnej na rzecz Gminy Narew i jej podległych jednostek.
§ 3. 1. Obsługa prawna może być prowadzona w ramach stosunku pracy lub na podstawie umowy cywilnoprawnej.
2. Radca prawny prowadzi dokumentację zgodnie z zasadami instrukcji kancelaryjnej.
3. Wójt i Sekretarz wyznaczają terminy wykonywania powierzonych zadań i nadzorują ich wykonanie.
§ 4. Radca prawny obowiązany jest dbać o należyte wykorzystanie przewidzianych przez prawo środków dla ochrony uzasadnionych interesów Gminy, Urzędu oraz gminnych jednostek organizacyjnych.
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(podpis nieczytelny)

