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Wydzial Spraw Obywatelskich i Migracji Podlaskiego Urzedu
Wojewódzkiego Bialymstoku przesyla w zalaczeniu 2 egzemplarze protokolu z
kontroli problemowej, przeprowadzonej w dniu 24 sierpnia 2006 roku w
Urzedzie Stanu Cywilnego w Narwi - w celu jego podpisania.
Po podpisaniu jeden egzemplarz protokolu nalezy zwrócic do tut. Wydzialu.

Jednoczesnie informuje sie, ze kierownikowi jednostki kontrolowanej
przysluguje prawo wniesienia uwag do protokolu w terminie 7 dni od daty jego
podpisania.

W zal. 2 egz.protokolu
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Protokól
z kontroli problemowej,

przeprowadzonej w dniu 24 sierpnia 2006 roku
w Urzedzie Stanu Cywilnego w Narwi

Kontrola objeto Urzad Stanu Cywilnego w Narwi, wchodzacy w sklad Urzedu
Gminy w Narwi 1art. 5 a ust.l prawa o asc/.
Regon Urzedu Gminy w Narwi -000546928
NIP - 543-10-02-242

Kierownikiem jednostki kontrolowanej jest Pan Jakub Sadowski, wybrany
na Wójta Gminy Narew w wyborach, które odbyly sie dnia 27 pazdziernika
2002 r./kopia zaswiadczenia stanowi zal. do protokolu/o

Kierownikiem USC jest Pani Lila Chilimoniuk , powolana na Kierownika
USC Uchwala Nr X/69/04 Rady Gminy Narew z dnia 9 marca 2004 r.

Zastepca Kierownika USC jest Pani Eugenia Charkiewicz , powolana na
zastepce Uchwala Nr XVI/112/2000 z dnia 29 grudnia 2000 r.

Kontrole przeprowadzila Halina Okulewicz - Kierownik Oddzialu ds.
rejestracji stanu cywilnego, obywatelstwa i repatriacji w Wydziale Spraw
Obywatelskich i Migracji Podlaskiego Urzedu Wojewódzkiego w Bialymstoku,
na podstawie upowaznieniapodpisanegoprzez P. Ewe Maciak - Zastepce
Dyrektora Wydzialu.
Adres Podlaskiego Urzedu Wojewódzkiego w Bialymstoku ; 15-213 Bialystok,
ul. Mickiewicz 3 .

Wojewoda Podlaski sprawuje nadzór nad dzialalnoscia urzedów stanu
cywilnego woj. podlaskiego.
Podstawa prawna do przeprowadzenia kontroli;
- art.8 ust.3 ustawy prawo o aktach stanu cywilnego Itekst jednoDz.U. z 2004 r.
Nr 161, poz. 1688/ i § 24 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i
Administracji z dnia 26.10.1998 r. w sprawie szczególowych zasad
sporzadzania aktów stanu cywilnego, sposobu prowadzenia ksiag stanu
cywilnego, ich kontroli, przechowywania i zabezpieczenia oraz wzorów aktów
stanu cywilnego, ich odpisów, zaswiadczen i protokolów /Dz.U. Nr 136, poz.
884 z póznozm./.
- Wojewodowie sprawuja równiez nadzór nad dzialalnoscia kierowników
urzedów stanu cywilnego w zakresie realizacji obowiazków okreslonych w
ustawie z dnia 15 listopada 1956 roku o zmianie imion i nazwisk /Dz.U. z 2005
roku Nr 233, poz.l992/ - art.lI a ust.3.
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Zasady i tryb prowadzenia kontroli okresla zarzadzenie Wojewody
Podlaskiego Nr 80/05 z dnia 11 maja 2005 L

Temat kontroli;
Realizacja zadan wynikajacych z ustawy;

l. z dnia 29 wrzesnia 1986 roku - prawo o aktach stanu cywilnego / Dz.U. z
2004 r. Nr 161, poz. 1688/,

oraz rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z
dnia 26.10.1998 L W sprawie szczególowych zasad sporzadzania aktów
stanu cywilnego, sposobu prowadzenia ksiag stanu cywilnego, ich
kontroli, przechowywania i zabezpieczenia oraz wzorów aktów stanu
cywilnego, ich odpisów, zaswiadczen i protokolów /Dz.U. Nr 136, poz.884
z pÓZI1.zm.l.

2. ustawy z dnia 15 listopada 1956 roku o zmianie imion i nazwisk /Dz.U.z
2005 L Nr 233, poz.1992/.

Kontrole przeprowadzono w oparciu o plan wykonawczy kontroli
ustalony na 2006 rok dla urzedów stanu cywilnego , zatwierdzony dnia
09.02.2006 r. przez P. Ewe Maciak - Zastepce Dyrektora Wydzialu Spraw
Obywatelskich i Migracji PUW w Bialymstoku.

W trakcie kontroli informacji i wyjasnien udzielala Pani Lila Chilimoniuk -
Kierownik USC w Narwi.

Osoba kontrolujaca wpisala sie do ksiegi kontroli w Urzedzie Gminy w
Narwi pod Nr 5 /06.

Kontrola objeto;

I. Ksiega urodzen i akta zbiorowe

W ksiedze urodzen za 2005 r. znajduja sie 3 akty urodzenia, natomiast w
2006 roku /wg stanu na dzien kontroli! -wpisany jest l akt urodzenia.

Sprawdzono jeden akt urodzenia z 2005 L, który zostal wpisany na
podstawie decyzji Kierownika USC w Narwi w oparciu o art. 73 ust.1 prawa o
asc.
Podanie o wpisanie zagranicznego aktu do ksiegi polskiej wraz z kompletem
dokumentów wnioskodawca przekazal do USC za posrednictwem Konsulatu
RP. Nie stwierdzono nieprawidlowosci w podjeciu decyzji i sporzadzeniu aktu.

Nastepnie sprawdzono akt urodzenia, który zostal wpisany do ksiegi
polskiej w 2006 roku na podstawie decyzji Kierownika USC w Narwi.
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Podstawe sporzadzenia aktu odnotowano prawidlowo w akcie w rubr. uwagi -
§ 7 ust.1 rozporzadzenia.
Wnioskodawca jest osoba uprawniona. Decyzje w sprawie transkrypcji aktu
zagranicznego do ksiegi polskiej podjal organ wlasciwy - art.13 prawa o asc.
Na podaniu jest odnotowana data wplywu dokumentów do USC , zgodnie z
instrukcja kancelaryjna.
Decyzja wydana zostala niezwlocznie - art. 35 § 1i 2 Kpa.

Do dokumentów znajdujacych sie w aktach zbiorowych nie zgloszono
uwag.

Podstawa prawna decyzji - prawidlowa. Pouczenie o srodkach
zaskarzenia nie budzi watpliwosci. Dane z aktu zagranicznego zostaly
przeniesione do decyzji i aktu w ksiedze polskiej w zakresie wymaganym przez
prawo polskie.
Akt wypisano prawidlowo.
Strona pokwitowala odbiór decyzji.
Poinstruowano Kierownika USC odnosnie prawidlowego umieszczania w
decyzji adnotacji o pobranej oplacie skarbowej.

Ksiega urodzen za 2005 rok zamknieta i otwarta na 2006 rok zgodnie
z § 12 rozporzadzenia.

Teczka "akta zbiorowe" do ksiegi urodzen jest zalozona i opisana
zgodnie z obowiazujacym w gminiejednolitym rzeczowym wykazem akt.

II. Ksiega malzenstw i akta zbiorowe

Sprawdzono 4 akty malzenstw sporzadzone w 2005 roku na podstawie decyzji
Kierownika USC w Narwi.

- Podstawe sporzadzenia w 2005 roku dwóch aktów malzenstw na podstawie
decyzji Kierownika USC w Narwi, podjetych w trybie art.73 ust.l prawidlowo
odnotowano w aktach w rubryce "uwagi."
Podania o transkrypcje zagranicznego aktu malzenstwa do ksiegi polskiej
wniosly osoby uprawnione .
Decyzje podjal organ wlasciwy ze wzgledu na miejsce zamieszkania
wnioskodawców.
Dokumenty zagraniczne jak i ich tlumaczenia na jezyk polski dokonane przez
tlumaczy przysieglych nie budza zastrzezen.
Akty malzenstw wypisano prawidlowo. Jedynie w jednym przypadku odnosnie
nazwisk dzieci z malzenstwa, -poniewaz nie wynikaly te dane z odpisu aktu
zagranicznego, nalezalo uczynic adnotacje w rubryce "wzmianki dodatkowe",
okreslajac nazwisko zgodnie z art.88 § 1 kr i o.
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- Kolejne dwa akty malzenstw z 2005 sporzadzone zostaly na podstawie
decyzji Kierowników USC wlasciwych do odtworzenia aktów w trybie art. 34
ust. l prawa o asc. Decyzje oraz dokumenty zostaly przekazane do Kierownika
USC w Narwi, jako wlasciwego do sporzadzenia aktów.
Tresc aktów malzenstw zostala wpisana prawidlowo przez Kierownika USC w
Narwi.

Nastepnie jeden z tych aktów zostal uzupelniony i sprostowany w
drodze decyzji Kierownika USC w Narwi. Udzielono Kierownikowi USC
instruktazu odnosnie zasad postepowania w przypadku podejmowania decyzji
w oparciu o art. 28 prawa o asc dotyczacy sprostowania aktu oraz art.36
ustawy w zakresie uzupelniania aktów o brakujace dane.

W 2006 roku sporzadzono 9 aktów malzenstw, w tym;

- 7 dot. zwiazków malzenskich zawartych przed duchownym ze skutkiem
cywilnym /art.l § 2 krio/
- 2 dotycza malzenstw zawartych przed Kierownikiem USC w Narwi! art.l § l
krio/.

Sprawdzono akty ;
- dotyczace zwiazku malzenskiego zawartego przed Kierownikiem USC w
Narwi.
W aktach zbiorowych sa dokumenty wymagane do zawarcia malzenstwa
cywilnego / art.54 prawa o asc/.
Termin miesieczny o którym mowa w art. 4 krio w obu przypadkach jest
zachowany.
Do obu aktów malzenstw nie zgloszono uwag.

Nastepnie sprawdzono akty dotyczace zwiazków malzenskich zawartych
przed duchownym ze skutkiem cywilnym /art.l § 2 krio/.

* zaswiadczenia niezbedne do zawarcia malzenstwa wyznaniowego ze
skutkiem cywilnym sporzadzil Kierownik USC wlasciwy ze wzgledu na miejsce
zamieszkania jednej lubobu stron /art.12 ust.2 prawa o asc/,

* w aktach zbiorowych do w/w aktów malzenstw sa wymagane prawem
o asc dokumenty /art.54 ustawy/o

* zwiazki malzenskie zawarte w terminie waznosci zaswiadczenia,
* zaswiadczenia potwierdzajace zawarcie malzenstwa, podpisane przez

uprawnionego duchownego wplynely do USC w Narwi w terminie
przewidzianym w art.8 § 3 krio,

* nie stwierdzono naruszenia wlasciwosci organu sporzadzajacego w/w
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akty malzenstw - art. 12 § 3 prawa o asc.
* porównano dane zawarte w zaswiadczeniu z trescia aktów

malzenstw, nie stwierdzajac bledów,
* przypiski w aktach malzenstw naniesione sa na biezaco.

III. Ksiega zgonów i akta zbiorowe

W 2006 r. sporzadzono 32 akty zgonu / wg stanu na dzien kontroli/o

Ustalono, ze ;
-Akta zbiorowe do ksiegi zgonów za 2006 sa zalozone i opisane. W

aktach zbiorowych do kazdego aktu zgonu jest karta zgonu.
- Wszystkie akty zostaly sporzadzone na podstawie karty zgonu - art. 66

ust.1 prawa o asc.

- Nie stwierdzono naruszenia wlasciwosci organu uprawnionego do
sporzadzenia aktów. Miejsce zgonu w karcie zgonu jak i akcie zgonu jest
tozsame; wpisana jest nazwa miejscowosci w której nastapil zgon. Wszystkie
zdarzenia byly na terenie gm. Narew.

-Porównano dane dotyczace daty i miejsca zgonu wpisane w karcie i
akcie zgonu, nie stwierdzajac rozbieznosci.

- Akty zgonów wypisane sa prawidlowo.

- W kazdym akcie zgonu sa przypiski dotyczace aktu urodzenia l
malzenstwa osoby zmarlej.

- w jednym z aktów zgonu w rubr. uwagi prawidlowo omówiono blad
jaki wystapil przy sporzadzaniu tego dokumentu. - § 2 ust.5 rozporzadzenia.

Ksiege zgonów zamknieto za 2005 rok i otwarto na 2006 rok, zgodnie z
§ 12 rozporzadzenia.

IV. Teczka USC.5150 kat.D 5
aktów s.c. do polskich ksiag s.c."

" Wpisywanie tresci zagranicznych
2006 r.

W tej teczce wg stanu na dzien kontroli zarejestrowano - 1 sprawe.
Zostala ona omówiona na str.3 protokolu w poz. "urodzenia".
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V. Teczka zawierajaca podania o wydanie odpisów skróconych i zupelnych
aktów stanu cywilnego.

Na 2006 rok zalozone zostaly teczki;
- Nr USC.5140..., kat.B 5 , w której zarejestrowano 22 sprawy o wydanie
odpisów zupelnych aktów stanu cywilnego
- Nr USC.5141 , kat. B 5 w której zarejestrowano 272 sprawy o wydanie
odpisów skróconych aktów stanu cywilnego.
Iteczki opisane zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt!.
Data wplywu odnotowana jest na kazdym wniosku.

W przypadku odbioru odpisu aktu bezposrednio w USC w Narwi - brak jest do
m-ca czerwca 2006 r. pokwitowania odbioru dokumentu przez wnioskodawce.
Natomiast w pózniejszym okresie odbiór odpisówjuz jest pokwitowany.

Znaki oplaty skarbowej naklejone sa na podaniu I nie sprawdzano, czy pobrano
oplate w odpowiedniej wysokosci!. W przypadku gdy sprawa nie podlegala
oplacie skarbowej , na podaniachjest stosowna pieczatka.

VI. Teczka Nr USC.5135 B 5 , "Postepowanie i decyzje w sprawie
sprostowania i uzupelnienia aktów stanu cywilnego", 2006 r.
I opisana zgodnie z obowiazujacym w gminie jednolitym rzeczowym wykazem
akt/.
Spis tresci w/w teczki zawiera 23 pozycje.

Sprawdzono wybiórczo sprawy zarejestrowane pod nr 4, 6, 15, 18, 20, 221
2006 dot. sprostowania oczywistego bledu pisarskiego w aktach stanu
cywilnego.
W trzech przypadkach decyzje podjeto na wniosek osób uprawnionych,i w
trzech - z urzedu.
Nie stwierdzono nieprawidlowosci w postepowaniu Kierownika USC w Narwi
w przypadku podjecia decyzji na wniosek strony i z urzedu w sprawach
zarejestrowanych pod w/w numerami,.
Wzmianki dodatkowe o sprostowaniu bledu w aktach zostaly naniesione
prawidlowo na podstawie podjetych decyzji.

Ponadto kontrola objeto sprawe zarejestrowana pod nr 19/2006. Ustalono,
ze dotyczyla ona sprostowania oczywistego bledu w aktach s.c i zostala
wszczeta przez Kierownika USC w Narwi z urzedu. W dniu kontroli podjete
zostaly przez ten organ stosowne czynnosci majace na celu skorygowanie
bledów proceduralnych.

Na tym protokól zakonczono.
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Protokól z kontroli sporzadzono w 2 jednobrzmiacych
egzemplarzach. Jeden egz. po podpisaniu przez kierownika jednostki
kontrolowanej pozostaje w aktach Urzedu Gminy w Narwi, natomiast drugi w
aktach Wydzialu Spraw Obywatelskich i Migracji Podlaskiego Urzedu
Wojewódzkiego w Bialymstoku.

Kierownikowi jednostki kontrolowanej przysluguje prawo wniesienia
uwag do ustalen z kontroli zawartych w protokole w terminie 7 dni od daty jego
podpisania.

apis kierownika jednostki
kontrolowanej
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